Belépő dolgozónak rendelkeznie kell:
· Előző munkahelyi igazolásoknak 

vagy nyilatkozatnak, hogy nem volt előző munkahelye, 

vagy nyilatkozatnak, hogy pályakezdő.

· TB kiskönyv (leporello), ha nincs, akkor nyilatkozat, hogy nincs.

· Munkaszerződés

· Tájékoztató a jogokról és kötelességekről

· Magán nyugdíjpénztári tagoknál valamilyen irat a magán nyugdíjpénztári tagságról.

· TAJ szám, adóazonosító szám

· Iskolai végzettség, szakképzettség

