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A szerződés száma: ……………………
MEGBÍZÁSI SZERZŐDÉS

Amely létrejött a név:………………………………………………………………………………………………………
Cím:.…………………………………………………………………………………………………………………….......
Adószám: …………………………………………………………………………………………………………………...
Bankszámla száma: ……………………………………………………………………………………………………........
mint Megbízó és a

801.Verzió Könyvelő-, Kereskedelmi- és Gazdasági Szolgáltató Iroda (1118 Budapest, Frankhegy u.11. adószám: 40828697-2-43, cégjegyzékszám: 01-11-003247) mint Megbízott között az alábbi feltételekkel:

1.) A Megbízott kötelezettséget vállal arra vonatkozóan, hogy a Megbízótól átvett eredeti bizonylatokat a számviteli és az adótörvények előírásainak megfelelően feldolgozza. A feldolgozott. adatokból elkészíti a fenti jogszabályok által előírt alapnyilvántartásokat ill. a mellékletben felsorolt analitikus nyilvántartásokat.

2.) Megbízó kötelezi magát arra, hogy az 1.) pontban említett dokumentumokat minden hó 10-éig a Megbízó telephelyére előre egyeztetett időpontban eljuttatja. Az átvétel Megbízó kérésére történhet tételesen is, melyhez az átvételi listát Megbízó készíti el.
3.) Megbízott külön térítés ellenében vállalja az 1.)pontban említett dokumentumok Megbízó telephelyén történő átvételét. A térítés díja: …………..Ft/alkalom – hó - év*
4.) Megbízott a feldolgozás számszaki helyességéért, a hatályos rendeletekben előírt határidők betartásáért, az APEH hatáskörébe tartozó adók bevallásának szakszerű elkészítéséért felelősséget vállal.

5.) Megbízott kötelezi magát arra, hogy a tudomására jutott információkat, a feldolgozott adatokat üzleti titokként kezeli, azokat harmadik féllel csak Megbízó engedélyével közölheti.
6.) Megbízott Megbízó adóhatóságok előtti képviseletét igény szerint, külön díjazás nélkül alkalmi meghatalmazással ellátja.
7.) A bizonylatokon szereplő adatok tartalmáért, valódiságáért, hibátlanságáért a felelősség Megbízót terheli. A nem, vagy késve ill. hiányosan átadott bizonylatok késedelmes feldolgozásából eredő mindenfajta jogkövetkezmény, kár a Megbízót terheli.

8.) Megbízott a tárgyévi bevallást követően az eredeti bizonylatokat Megbízó részére visszaadja.

9.) Fentiekben ismertetett könyvviteli szolgáltatás díja….………Ft/hó. Az év végi adóbevallások, mérleg,  éves beszámolók, adatszolgáltatások elkészítésének díja egyhavi könyvelési díj. Minden további mérleg, beszámoló, kimutatás készítése külön díjazás ellenében történik. Az mérleg, beszámoló térítési díja……………Ft, egyéb kimutatások díja……….Ft.
10.) Amennyiben a Megbízó hibájából több hónap utólagos feldolgozását kell elvégezni, vagy a már korábban feldolgozott könyvelést módosítani, a többletmunka költségei Megbízót terhelik, mely költségnek része a munkadíj, a nyomtatványok ára, a kézbesítés díja. Ez esetben a munkadíj……..Ft/óra.
11.) Megbízott a szolgáltatás elvégzése után számlát állít ki, melyet Megbízó a megjelölt fizetési határidőn belül készpénzzel vagy átutalással kiegyenlít.

12.) Késedelmes fizetés esetén Megbízott késedelmi kamatot számít fel. A késedelmi kamat mértéke a Ptk.301.§ (1)–ben meghatározott mérték.
13.) A fentieken kívüli szolgáltatások igénybevételére felek külön megállapodást kötnek 

(Pl. bérszámfejtés, TB adatszolgáltatás, munkaügyi feladatok, alkalmazotti jegyzékek, nyilvántartó lapok készítése).

14.) A szolgáltatás díja nem tartalmazza a felmerült postaköltséget.
15.)  Jelen szerződést bármelyik fél jogosult kéthónapos felmondási határidővel írásban felbontani az alábbiak szerint. Amennyiben a felmondás a 10-ei beadási határidő előtt történik, a Megbízott a tárgyhót + a tárgyhót követő hó feldolgozását végzi el, 10-ét követően a következő két hónapét. Amennyiben Megbízó a felmondási időre nem igényli az 1.)pontban körülírt feladatok elvégzését, a 9.)pontban meghatározott díjat akkor is köteles kifizetni.
16.) A könyvelési díj évenként kerül újra megállapításra, a körülmények változatlansága esetén az inflációs rátával növelhető. Az év közben felmerült változások esetén a könyvelési díj módosítására Megbízott új árajánlatot köteles készíteni, a megváltozott árat az ajánlat elfogadása után érvényesítheti.

Budapest, …………………………………

……………………………




……………………………………


Megbízó






Megbízott
* a megfelelő szó aláhuzandó
1.sz. melléklet

Analitikus nyilvántartások:

· ÁFA kimutatás

· Tárgyi eszközök nyilvántartása

· Immateriális javak nyilvántartása

· Tőkejövedelmek nyilvántartása

· Útnyilvántartás

· Hitelbe vagy bizományba történő értékesítés

· Munkabér elszámolás, nyilvántartás

· Egyéb követelések nyilvántartása (hitel, kölcsön)

· Selejtezési, áruromlási nyilvántartás

· Eszköz- ill. készletleltár

· Alvállalkozói nyilvántartás

· Szigorú számadású bizonylatok nyilvántartása

· Árnyilvántartás

A megjelölt nyilvántartásokat Megbízott köteles vezetni.
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
2.sz.melléklet
KIEGÉSZÍTŐ MEGÁLLAPODÁS

Megbízó megbízza Megbízottat az alább felsorolt feladatok elvégzésére.

· Alkalmazottak bejelentése az egészségbiztosítási-, a nyugdíj- és a magánnyugdíj pénztárak felé.

· Havi bevallás készítése a magán-nyugdíjpénztárak felé.

· Bérszámfejtés az alkalmazottak ill. tagok részére..
· Betegállomány ügyintézése.

· Egyéni nyilvántartó lapok vezetése.

· NYENYI 
lap vezetése, adatszolgáltatás mágneses adathordozón.
· Év végi munkáltatói, kifizetői adatszolgáltatási lapok elkészítése az APEH felé.

· Munkáltatói személyi jövedelemadó bevallások elkészítése.

· A munkabérek terheinek megállapítása, a fizetendőkről Megbízó tájékoztatása.

Megbízó kötelezi magát:

· hogy az állományban bekövetkezett változásokról Megbízottat azonnal írásban tájékoztatja.

· Hogy a havi jelenléti íveket a tárgyhót követő hó 3-áig Megbízott rendelkezésére bocsátja.

Fenti feladatok díja:  …………/hó/fő
Budapest, ………………………………………….

………………………………..



……………………………………


Megbízó






Megbízott
